Zatacznik do uchwaty Nr V1I/36/15
Rady Powiatu Zyrardowskiego
z dnia 20.05.2015r.

STATUT POWIATU ZYRARDOWSKIEGO

DZIAL 1

Postanowienia ogolne

§ 1. Statut okresla:

1)

2)

3)

4)

organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Powiatu Zyrardowskiego i jej komisji,
zasady tworzenia klubow radnych,
organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Zarzadu Powiatu Zyrardowskiego,

zasady dostepu do dokumentow i korzystania z nich.

§ 2. llekro¢ w statucie Powiatu Zyrardowskiego jest mowa o:

4)

5)

6)

7)

8)

9)

powiecie — rozumie si¢ przez to Powiat Zyrardowski,
Radzie — rozumie si¢ przez to Rade Powiatu Zyrardowskiego,
Przewodniczacym Rady — rozumie si¢ przez to Przewodniczacego Rady Powiatu Zyrardowskiego,

Wiceprzewodniczacym  Rady — rozumie si¢ przez to Wiceprzewodniczacego Rady Powiatu

Zyrardowskiego,

przewodniczacym — rozumie si¢ przez to Przewodniczacego Rady lub osobe wykonujaca jego zadania
zgodnie z art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr

142, poz. 1592 — tekst jedn. — z pdzn. zm.),

radnych — rozumie si¢ przez to radnych Powiatu Zyrardowskiego,
Zarzadzie — rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu Zyrardowskiego,
Staro$cie — rozumie si¢ przez to Staroste Powiatu Zyrardowskiego,

Czlonku Zarzadu — rozumie si¢ przez to Cztonka Zarzadu Powiatu Zyrardowskiego,
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10) Wicestaroscie — rozumie si¢ przez to Wicestaroste Powiatu Zyrardowskiego,
11) statucie — rozumie si¢ przez to Statut Powiatu Zyrardowskiego,

12) Sekretarzu — rozumie si¢ przez to Sekretarza Powiatu Zyrardowskiego,

13) Skarbniku — rozumie sie przez to Skarbnika Powiatu Zyrardowskiego,

14) klubie — rozumie sie przez to klub radnych Powiatu Zyrardowskiego,

15) komisji — rozumie sie przez to komisje Rady Powiatu Zyrardowskiego,

16) organach Rady — rozumie si¢ przez to Przewodniczacego Rady, Wiceprzewodniczacego Rady, Komisj¢

Rewizyjna, komisje state i dorazne,
17) Starostwie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Zyrardowie,
18) BIP — rozumie si¢ przez to Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Zyrardowskiego,

19) Dokumenty — rozumie sie przez to dokumenty wynikajace z wykonywania zadaf publicznych przez

Powiat.

DZIAL 2

Rada Powiatu

Przepisy ogélne

§ 3. W sktad Rady wchodzi 19 radnych.
§4. Rada wybiera ze swojego grona Przewodniczacego Rady i dwéch Wiceprzewodniczacych Rady.
§ 5. 1. Rada dziata zgodnie z planem pracy:
1) uchwalonym w ciagu trzech miesiecy od rozpoczecia kadencji — w pierwszym roku kadencji,
2) uchwalonym w czwartym kwartale roku poprzedzajacego rok objety planem — w kolejnych latach.
2. W razie potrzeby, Rada moze dokonywaé zmian i uzupetnien w planie pracy.

§ 6. Obstuge administracyjno-biurowa Rady i jej organow zapewnia Wydziat Organizacyjny Starostwa.
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Przygotowanie Sesji Rady
§ 7. 1. Rada obraduje na sesjach:
1) zwyczajnych;

2) nadzwyczajnych.

o

. Sesje zwyczajne zwotywane sa zgodnie z planem pracy Rady na dany rok.

W

. Sesje nadzwyczajne zwotywane sa w sprawach niecierpiacych zwtoki.
§ 8. 1.Przewodniczacy Rady przygotowuje i zwoltuje sesje rady.
2. Przewodniczacy Rady ustala porzadek obrad, miejsce, termin i godzing rozpoczecia sesji.

3. O sesji zawiadamia si¢ wszystkich radnych, co najmniej na 7 dni przed terminem rozpoczecia obrad, na pi$mie,

poczta elektroniczng lub w inny skuteczny sposob.

4. Zawiadomienie o zwolaniu sesji powinno wskazywaé miejsce, dat¢ i godzine rozpoczecia sesji oraz zawiera¢

porzadek obrad i projekty uchwat.

5. Materiaty na sesje, ktorych przedmiotem jest uchwalenie budzetu powiatu lub rozpatrzenie sprawozdania z
wykonania budzetu, dorgcza si¢ radnym co najmniej na 14 dni przed terminem sesji, na ktorej maja byé

rozpatrywane.

§ 9. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie sesji Rady powinno by¢ podane do publicznej wiadomosci

poprzez umieszczenie na stronie BIP na 7 dni przed terminem rozpoczgcia sesji.

§ 10. 1. Przed kazda sesjg Przewodniczacy Rady, po zasiggnigciu opinii Starosty, ustala list¢ gosci zapraszanych

na sesje.
Obrady

§ 11. 1. Porzadek obrad powinien zosta¢ wyczerpany na jednym posiedzeniu. Na wniosek radnego, Rada moze
postanowi¢ o przerwaniu obrad i ich kontynuowaniu w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu

tej samej sesji.

2. O przerwaniu obrad i ich kontynuowaniu w innym terminie, Rada moze postanowi¢ w szczegélnosci ze
wzgledu na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos¢ jego rozszerzenia, potrzebe dostarczenia

dodatkowych materiatow lub inne nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajgce Radzie podejmowanie uchwat.

3. W protokole obrad Rady odnotowuje si¢ przerwanie obrad, imiona i nazwiska nieobecnych radnych oraz

radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady przed ich zakofczeniem.
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4. Do zawiadomien o kolejnym posiedzeniu tej samej sesji stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 8 ust. 3 14 oraz §

9.

§ 12. 1. W przypadku, gdy liczba radnych obecnych na sesji zmniejszy si¢ ponizej potowy ustawowego sktadu
Rady, Przewodniczacy moze, w razie potrzeby, przerywaé obrady wyznaczajac jednoczesnie termin kolejnego

posiedzenia tej samej sesji.
2. Przewodniczacy otwiera, prowadzi i zamyka sesje Rady.

3. Otwarcie sesji Rady nastepuje poprzez wypowiedzenie przez Przewodniczacego formuty: ., Otwieram (kolejny

numer) sesj¢ Rady Powiatu Zyrardowskiego.

4. Po otwarciu sesji Przewodniczacy:
1) stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocnos¢ obrad,
2) przedstawia porzadek obrad,

3) przyjmuje i poddaje pod gtosowanie wnioski radnych, komisji, klubéw lub Zarzadu w przedmiocie

uzupetnienia lub zmiany porzadku obrad.
6. Rada moze uchwali¢ w trakcie obrad uzupetnienie lub zmiang¢ porzadku obrad.
7. Porzadek obrad kazdej sesji powinien obejmowaé w szczegdlnosci:
1) przyjecie protokotu poprzedniej sesji,
2) sprawozdanie Starosty z dziatalnosci Zarzadu,
3) rozpatrzenie projektow uchwal oraz podjecie uchwat,
4) interpelacje, wnioski i zapytania radnych,
5) odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych.
8. Sprawozdanie z dziatalnosci Zarzadu moze przedstawi¢ Cztonek Zarzadu wyznaczony przez Staroste.

§ 13. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z porzadkiem obrad, otwierajac i zamykajac dyskusj¢ nad

kazdym z punktow.
2. Radny nie moze zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego.
3. Przewodniczacy moze zabiera¢ glos w kazdej chwili obrad.

4. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu osobie niebgdgcej radnym.
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§ 14. 1. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad.

2. Jesli tres¢ lub sposdb wystapienia albo zachowanie radnego zakloca porzadek obrad lub powage sesji,

Przewodniczacy, po zwrdceniu uwagi, moze odebra¢ mu gtos. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole sesji.
3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do innych 0s6b uczestniczacych w sesji Rady.

4. Przewodniczacy, po uprzednim zwroceniu uwagi, moze nakaza¢ opuszczenie sali obrad Rady osobom

bedacym publicznoscia, ktére swoim zachowaniem zaktocajq porzadek obrad lub naruszaja powage sesji.

§ 15. 1. Przewodniczacy udziela gtosu w kolejnosci zgtoszen.

2. Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskow formalnych, w szczegdlnosci

dotyczacych:
1) sprawdzenia quorum,
2) zmiany lub uzupetnienia porzadku obrad,
3) ograniczenia czasu wystapienia mowcow,
4) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty,
5) zarzadzenia przerwy,
6) przeprowadzenia gtosowania,
7) przeliczenia gloséw,
8) odestania projektu uchwaty do komisji,
9) przestrzegania zasad obrad,
10) zgtoszenia wpisu do protokotu,
11) zgtoszenia autopoprawki do projektu uchwaty lub wycofania projektu,
12) przerwania sesji Rady.

3. Whnioski formalne podlegaja niezwlocznie glosowaniu. Wniosek o ograniczenie lub zakonczenie dyskusji nie

dotyczy radnych zgtoszonych do dyskusji przed postawieniem wniosku.

§ 16. 1. Przewodniczacy zamyka dyskusje po wyczerpaniu listy méwcow.
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2. Przewodniczacy moze, w razie potrzeby, zarzadzi¢ przerwe w celu umozliwienia wiasciwej komisji lub
Zarzadowi zaj¢cia stanowiska wobec zgloszonych w czasie debaty wnioskow albo przygotowania poprawek w

rozpatrywanym projekcie uchwaty lub innym dokumencie.
3. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy rozpoczyna procedure glosowania.

4. Przed zarzadzeniem glosowania, Przewodniczacy moze udzieli¢ radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub

uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku glosowania.

§ 17. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesje formuta: ,, Zamykam (kolejny numer) sesj¢

Rady Powiatu Zyrardowskiego”.

Uchwaly

§ 18. 1.Rada rozpatruje na sesjach i rozstrzyga w formie uchwat sprawy nalezace do jej kompetencji okreslone

w ustawach.

2. Rada w formie uchwat wyraza opinie, podejmuje rezolucje i apele oraz zajmuje stanowiska w sprawach innych

niz okreslone w ust. 1, majacych znaczenie dla powiatowej wspoélnoty samorzadowe;j.
§ 19. 1. Z inicjatywa podjecia okreslonej uchwaty moze wystapic :

1) co najmniej trzech radnych;

2) Przewodniczacy Rady;

3) klub radnych;

4) komisja;

S) Zarzad.
2. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) tytut uchwaty;

2) podstawg prawna,

3) postanowienia merytoryczne bedace przedmiotem uchwaty;
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4) wskazanie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;
5) okreslenie terminu wejscia w zycie uchwaty.

3. Do projektu uchwaty dotacza si¢ uzasadnienie zawierajace w szczegoélnosci wskazanie potrzeby podjecia

uchwaty, oczekiwane skutki spoteczne oraz skutki finansowe i Zrédta ich pokrycia.

4. Projekty uchwat powinny by¢ zaopiniowane co do ich zgodno$ci z prawem przez radcg prawnego.

5. Projekty uchwatl powinny by¢ zaopiniowane przez wlagciwe merytorycznie komisje.

6. Projekty zgtaszane przez podmioty wymienione w ust. 1 pkt 1-4 wymagaja zaopiniowania przez Zarzad.

7. Przewodniczacy Rady przekazuje wniesione projekty uchwat wiasciwym komisjom oraz Zarzadowi, w

przypadku, o ktérym mowa w ust. 6.
8. Przekazane projekty uchwat powinny zosta¢ zaopiniowane w ciggu 60 dni.
§ 20. Uchwaty Rady podpisuje przewodniczacy obrad.

§ 21. 1. Podjetym uchwalom nadaje si¢ kolejne numery, podajac cyframi rzymskimi numer sesji, cyframi
arabskimi numer uchwaty oraz rok podjgcia uchwaty. Uchwal¢ opatruje si¢ data posiedzenia, na ktérym zostata

podjeta.

2. Uchwaty ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji Rady. Rejestr uchwat

prowadzi Starosta.
§ 22. Starostwo gromadzi i udostgpnia w swojej siedzibie zbior aktow prawa miejscowego.
§ 23. Uchwaty Rady publikuje sie na stronie BIP.
Glosowanie
§ 24. Glosowanie moze by¢ jawne, tajne lub imienne.

§ 25. 1. W gtosowaniu jawnym radni glosuja przez podniesienie reki.

N

. Przewodniczacy przeprowadza glosowanie jawne i oblicza gtosy przy udziale wskazanych radnych.

(U%)

. Wyniki glosowania jawnego ogtasza Przewodniczacy.

SN

. Wyniki glosowania jawnego odnotowuje si¢ w protokole sesji.

§ 26. 1. W glosowaniu tajnym radni glosuja na kartach opatrzonych pieczecig Rady.
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2. Glosowanie tajne przeprowadza co najmniej trzyosobowa komisja skrutacyjna wybrana przez Rade¢ sposrod

radnych. Komisja skrutacyjna wybiera sposrod swoich cztonkéw przewodniczacego, ktory kieruje jej pracami.

3. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania, zapewnia warunki niezbgdne do zachowania
tajnosci glosowania poprzez wydzielenie w sali obrad odpowiedniego miejsca, a nastgpnie objasnia sposob

glosowania.

4. Radni wywotani w porzadku alfabetycznym po otrzymaniu od komisji skrutacyjnej karty do glosowania, udaja
sie pojedynczo do wydzielonego miejsca w celu oddania glosu, a nastepnie wrzucaja karty do uprzednio

przygotowanej urny.
5. Przeliczenia gloséw komisja skrutacyjna dokonuje na sali obrad, w miejscu widocznym dla radnych.
6. Po przeliczeniu gtoséw, przewodniczacy komisji skrutacyjnej ogtasza wyniki glosowania.

7. Z glosowania tajnego komisja skrutacyjna sporzadza protokot, ktéry wraz z kartami z oddanymi gtosami

stanowi zatgcznik do protokotu sesji.

§ 27. 1. Rada moze postanowi¢ o podjeciu uchwaly w trybie glosowania imiennego w kazdej sprawie

niezastrzezonej do glosowania tajnego.

2. W glosowaniu imiennym radni wywotywani alfabetycznie glosuja wypowiadajac formule ,,jestem za”, , jestem

przeciw” lub ,,wstrzymuje si¢”.

§ 28. 1. Przewodniczacy przed poddaniem wniosku lub projektu uchwaty pod glosowanie przedstawia zebranym

proponowana tre$¢ rozstrzygniecia.

2. W przypadku glosowania, ktérego przedmiotem jest wybor osob, Przewodniczacy poddaje pod glosowanie
wniosek o zamknigcie listy kandydatow i zarzadza przeprowadzenie wyboru, po uprzednim upewnieniu sie, ze

osoby zgloszone wyrazaja zgodg na kandydowanie.

§ 29. 1. Jezeli oprocz wniosku o podjgcie uchwaly zostanie zgloszony wniosek o odrzucenie uchwaly,

Przewodniczacy w pierwszej kolejnosci poddaje pod glosowanie wniosek o odrzucenie uchwaty.

2. W przypadku zgloszenia kilku poprawek, jako pierwsze poddaje si¢ pod gtosowanie poprawki najdalej idace,

ktdrych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne zgloszone poprawki, poprawek tych nie poddaje si¢ pod

glosowanie.

4 Przewodniczacy poddaje pod glosowanie projekt uchwaly w brzmieniu obejmujacym przyjgte poprawki.
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5. Jezeli zadna z wniesionych poprawek nie zostanie przyjeta, poddaje si¢ pod glosowanie projekt uchwaty w

brzmieniu zaproponowanym przez inicjatora uchwaty.

6. Przewodniczacy moze odroczy¢ glosowanie, o ktorym mowa w ust. 4 na czas potrzebny do sprawdzenia, czy

wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢é pomiedzy poszczegdlnymi postanowieniami uchwaty.

§ 30. 1. Glosowanie zwykla wigkszoscia glosdw, oznacza, ze przyjety zostaje wniosek, ktory uzyskat wigkszg
liczbe gltosow ,,za” niz ,przeciw”. Glosow wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢ do wyniku

glosowania.

2. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscig glosow oznacza, Zze przyjety zostaje wniosek, ktory uzyskat liczbe
waznie oddanych glosow ,,za” wigksza od sumy waznie oddanych glosow ,,przeciw” i ,,wstrzymujacych sie”. W
razie parzystej liczby waznie oddanych glosow, bezwzglgdna wigkszo$¢ stanowi 50% waznie oddanych glosow
plus jeden waznie oddany glos. W razie nieparzystej liczby waznie oddanych gloséw, bezwzgledng wiekszosé

glosow stanowi pierwsza liczba catkowita przewyzszajaca potowe waznie oddanych gtoséw.

§ 31. 1. W przypadku, gdy wynik glosowania budzi uzasadnione watpliwosci, Rada moze dokona¢ ponownego

glosowania — reasumpcji.
2. Whniosek o reasumpcje moze by¢ zgloszony przez radnego tylko bezposrednio po danym glosowaniu.
3. O reasumpcji glosowania rozstrzyga Rada niezwtocznie po ztozeniu wniosku.

Protokoly

§ 32. 1. Z przebiegu sesji Rady sporzadzany jest protokotl. Podstawa sporzadzenia protokotu jest zapis na

odpowiednim no$niku. Zapis przechowywany jest bezterminowo.

o

. Protokét sporzadza sig najpozniej w terminie 14 dni od zakonczenia sesji.

. Protokdt powinien w szczegdlnosci zawierac:

(U3)

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godziny jej rozpoczecia i zakonczenia,
2) imig¢ i nazwisko przewodniczacego obrad oraz osoby sporzadzajacej protokét,
3) stwierdzenie prawomocno$ci obrad,

4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

5) uchwalony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a szczegdlno$ci tre$¢ lub streszczenie wystapien, zgloszone i uchwalone wnioski,

odnotowanie pisemnych wystapien,
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7) przebieg glosowania i jego wyniki,
8) numery i tytuty podjetych uchwal,
9) podpis przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.
4. Do protokotu dotacza si¢ :
1) liste obecnosci radnych,
2) listg zaproszonych gosci,
3) teksty uchwat przyjetych przez Rade,
4) protokoty glosowan tajnych,
5) zgtoszone na pismie wystapienia i inne dokumenty ztozone na rece przewodniczacego obrad,
6) wnioski, interpelacje i zapytania.

5. Projekt protokotu wyktada si¢ do publicznego wgladu w Wydziale Organizacyjnym Starostwa na 7 dni przed

terminem kolejnej sesji oraz na sali obrad na pét godziny przed rozpoczgciem sesji.

6. Wnioski radnych o dokonanie poprawek lub uzupetnien protokotu moga by¢ sktadane w formie pisemnej nie

p6zniej niz do rozpoczecia sesji Rady, na ktorej nastgpuje przyjecie protokotu.
7. Whioski, o ktorych mowa w ust 6, rozpatrywane sa przez Rade.
8. Przyjety protok6t zamieszcza si¢ na stronie BIP.

Radni

§ 33. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji poprzez ztozenie podpisu na liScie

obecnosci.
§ 34. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.
2 Klub moze utworzy¢ co najmniej dwoch radnych.

3. Utworzenie klubu radnych nalezy zglosi¢ Przewodniczacemu Rady w ciggu 7 dni od dnia zebrania

zatozycielskiego.
4. Zgtoszenie powinno zawierac:

1) imie i nazwisko przewodniczacego klubu;
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2) liste cztonkdw z okresleniem funkcji wykonywanych w klubie i ich podpisami;
3) nazweg klubu.

5. W razie zmiany skladu osobowego albo rozwiazania klubu, przewodniczacy klubu jest obowigzany do

niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.
6. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.
7. Dziatalnos¢ klubow nie moze by¢ finansowana z budzetu Powiatu.

8. Cztonkowie klubéw moga przedstawia¢ stanowiska klubow we wszystkich sprawach bedacych przedmiotem
obrad Rady.

§ 35. 1. Interpelacje kieruje si¢ do Zarzadu albo komisji za posrednictwem Przewodniczacego Rady.
2. Interpelacje sklada si¢ w sprawach zasadniczych dla Powiatu.

3. Interpelacje sktada si¢ w formie pisemnej na sesji lub w okresie migdzy sesjami. Radny moze odczyta¢ tresé

interpelacji w trakcie sesji.

4. Interpelacja powinna by¢ sformutowana jasno i zwigzle oraz zawiera¢ krétkie przedstawienie stanu

faktycznego, bedacego jej przedmiotem oraz wynikajace z niego pytania.

5. Odpowiedz na interpelacje udzielana jest w formie ustnej na sesji lub w formie pisemnej, w terminie 21 dni

od daty jej ztozenia.
6. Odpowiedzi na interpelacje moga udzieli¢ osoby upowaznione do tego przez Zarzad.
§ 36. 1. Wnioski kieruje si¢ do Przewodniczacego Rady lub do Zarzadu.

2. We wnioskach przedstawia si¢ propozycje rozwigzan konkretnych probleméw dotyczacych powiatowe;j

wspolnoty.

3. W przypadku wniosku, ktérego realizacja wymagataby naktadéw finansowych nalezy wskaza¢ zrédto

finansowania.

4. Whnioski skfada si¢ w formie pisemnej na sesji lub w okresie migdzy sesjami. Radny moze odczytaé tresé

wniosku w trakcie sesji.

5. Odpowiedzi w sprawie wnioskow udzielane s3 w formie ustnej na sesji lub pisemnej, w terminie 21 dni od

daty ich ztozenia.
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§ 37. 1. Zapytania sktada si¢ w sprawach dotyczacych biezacych probleméw Powiatu, w szczegolnosci w celu

uzyskania informacji o okreslonym stanie faktycznym.
2. Zapytania sktada si¢ w formie ustnej lub pisemnej w trakcie sesji Rady.

3. Odpowiedzi na zapytania udzielane s3 na tej samej sesji, a jezeli nie jest to mozliwe, podmiot, do ktérego

kierowane jest zapytanie udziela odpowiedzi pisemnej niezwlocznie, nie pdZniej niz w terminie 21 dni.

§ 38. Wydzial Organizacyjny Starostwa prowadzi ewidencje zgtaszanych interpelacji, wnioskow i zapytan

radnych oraz czuwa nad ich terminowym zalatwieniem.
Komisja rewizyjna
§ 39. 1. Komisja rewizyjna skfada si¢ z co najmniej 4 czlonkow.
2. Liczbe cztonkdw komisji rewizyjnej ustala Rada w odrebnej uchwale.

3. Rada wybiera Przewodniczacego komisji rewizyjnej, wiceprzewodniczacego oraz sekretarza komisji sposrod

radnych powotanych do komisji rewizyjne;j.

4. Zmiany sktadu osobowego sa mozliwe w kazdym czasie na wniosek czlonka komisji rewizyjnej,

przewodniczacego komisji rewizyjnej, Przewodniczacego Rady lub klubu radnych.
§ 40. 1. Komisja rewizyjna dziata na podstawie rocznego planu kontroli zatwierdzonego przez Radg.

2. Komisja rewizyjna przedstawia Radzie projekt planu, o ktérym mowa w ust. 1, do dnia 30 listopada roku

poprzedzajacego rok, ktoérego dotyczy plan.

3. Rada moze zleci¢ komisji rewizyjnej przeprowadzenie kontroli w zakresie i terminie nieprzewidzianym w

rocznym planie kontroli.

4. Komisja rewizyjna wykonuje inne zadania na zlecenie Rady w zakresie i w formach wskazanych w uchwatach

Rady.

5. Komisja rewizyjna przedstawia Radzie sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w terminie do dnia 30 kwietnia
roku nastepujacego po roku sprawozdawczym. Sprawozdanie powinno zawiera¢ w szczegdlno$ci liczbe,
przedmiot kontroli, daty przeprowadzania kontroli, wykaz najwazniejszych ujawnionych nieprawidlowosci,

wyniki kontroli sprawdzajacych.

6. Sprawozdanie z wynikow kontroli zlecanych na podstawie ust. 3 przedstawia si¢ niezwlocznie po zakonczeniu

kontroli.

Id: 9EDEBB4C-FDAB-4A35-AB2D-4791EAFAA1AB. Podpisany Strona 12



7. Rada moze w kazdym czasie zazada¢ od komisji rewizyjnej sprawozdania dotyczacego okreslonego w uchwale

Rady zakresu dziatalnosci komisji rewizyjnej.

§ 41. 1. Przewodniczacy komisji rewizyjnej organizuje prace¢ komisji i prowadzi jej obrady. W przypadku

nieobecnosci przewodniczacego lub niemoznosci dziatania jego zadania wykonuje wiceprzewodniczacy komisji.

2. Komisja rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej przewodniczacego, zgodnie z

zatwierdzonym planem pracy lub w miar¢ potrzeby.

3. Przewodniczacy komisji rewizyjnej moze zaprasza¢ na jej posiedzenie radnych nie bedacych czlonkami

komisji rewizyjnej oraz osoby zwigzane z przedmiotem rozpatrywanej sprawy.

4. Komisja rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych wiedze specjalistyczng w
zakresie zwiazanym z rozpatrywana sprawg. W przypadku, gdy skorzystanie z pomocy ekspertow wymaga
zawarcia umowy i uiszczenia wynagrodzenia z budzetu Powiatu, przewodniczacy komisji rewizyjnej na
posiedzeniu Rady informuje o potrzebie skorzystania z pomocy eksperta, celem podjecia uchwaty

zobowiazujacej Zarzad do zawarcia w imieniu Powiatu odpowiedniej umowy z ekspertem.

5. Z posiedzenia komisji rewizyjnej sporzadza si¢ protokot podpisywany przez przewodniczacego komisji
rewizyjnej.
§ 42. Komisja rewizyjna rozpatruje i rozstrzyga sprawy na posiedzeniach zwykla wiekszoscia glosow w

obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

§ 43. 1. Komisja rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ Zarzadu i powiatowych jednostek organizacyjnych pod

wzgledem legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, celowosci.

2. W imieniu komisji rewizyjnej czynnosci kontrolne wykonuja wyznaczone przez przewodniczacego komisji

rewizyjnej zespoty kontrolne sktadajace si¢ z co najmniej dwoch cztonkéw komisji.

3. Czlonek komisji rewizyjnej podlega wylaczeniu z udziatu w kontroli, jezeli przedmiot kontroli dotyczy jego
praw lub obowigzkdéw albo jego wspotmatzonka, krewnych lub powinowatych w linii prostej oraz w linii bocznej

do drugiego stopnia, a takze jezeli istniejg okolicznosci mogace wywola¢ watpliwosci co do jego bezstronnosci.
4. O wytaczeniu przewodniczacego komisji rewizyjnej decyduje Rada.

5. O wylaczeniu pozostatych cztonkow rozstrzyga komisja rewizyjna, bez udziatu cztonka, ktorego przyczyny

wytaczenia dotycza.

§ 44. 1. Przewodniczacy komisji rewizyjnej wyznacza kierownika zespotu kontrolnego, ktéry dokonuje podziatu

czynnos$ci pomiedzy kontrolujacych.
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2. Przewodniczacy komisji rewizyjnej udziela cztonkom zespotu kontrolnego pisemnych upowaznien do

przeprowadzenia kontroli, okreslajac w nich zakres i termin kontroli.

3. Kontrolujagcy obowiazani s3 przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okaza¢ kierownikowi

kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Przewodniczacy komisji rewizyjnej, co najmniej na 3 dni przed przeprowadzeniem planowanej kontroli,
zawiadamia na pi$mie kierownika kontrolowanego podmiotu o zakresie i terminie kontroli. Nie dotyczy to

kontroli doraznych.

§ 45. 1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie stanu
faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, udokumentowanie stanu faktycznego i oceng

kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w § 43 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowoddw zebranych i zabezpieczonych w toku postgpowania

kontrolnego.
3. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w dniach i godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.

4. Rada Powiatu moze nakaza¢ komisji rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub odstapienie od

poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.
5. Rada Powiatu moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu lub przedmiotu kontroli.
6. Uchwaty Rady Powiatu, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 podlegaja natychmiastowemu wykonaniu.

§ 46. 1. Zespot kontrolny, w terminie 14 dni od zakoriczenia kontroli, sporzagdza protokét kontroli, ktory
podpisuja czlonkowie zespolu kontrolnego. Podpisany protokot zespét kontrolny niezwlocznie przedstawia

komisji rewizyjnej.
2. Protokét powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,
2) imiona i nazwiska cztonkow zespotu kontrolnego,
3) date rozpoczgceia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,
4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych oraz wskazanie dowoddw potwierdzajacych ustalenia zawarte w

protokole,
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7) date i miejsce podpisania protokotu,

8) podpis kierownika kontrolowanego podmiotu badZ adnotacj¢ o odmowie podpisania protokotu z

podaniem przyczyn odmowy,
9) zalaczniki wraz z ich spisem.

3. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest on zobowigzany
do zlozenia pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy w terminie 3 dni od daty odmowy. Wyjasnienia sktada

si¢ na rece przewodniczacego komisji rewizyjne;j.

4. Protokot sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden na potrzeby komisji rewizyjnej, drugi dla kierownika
kontrolowanego podmiotu. Kopie protokotu przekazuje si¢ Przewodniczacemu Rady i Przewodniczacemu

Zarzadu.

§ 47. 1. Komisja rewizyjna na podstawie protokotu kontroli sporzadza i kieruje do kierownika kontrolowanego
podmiotu wystapienie pokontrolne zawierajace wnioski i zalecenia usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci
w okreslonym terminie. Wystapienie pokontrolne komisja rewizyjna przekazuje do wiadomosci

Przewodniczacemu Rady oraz Przewodniczacemu Zarzadu.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu, do ktorego zostalo skierowane wystapienie pokontrolne, jest
obowiazany zawiadomi¢ komisje rewizyjna o sposobie realizacji wnioskow i zaleceft w terminie wskazanym w

wystapieniu pokontrolnym.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego moze
zglosi¢ Radzie Powiatu pisemne uwagi i zastrzezenia dotyczace kontroli i jej wynikow. Rozstrzygniecie Rady

Powiatu jest ostateczne.

§ 48. 1. Komisja rewizyjna moze na zlecenie Rady wspotdziata¢ w wykonaniu funkeji kontrolnej z innymi

komisjami Rady, w zakresie ich wlasciwosci.

2. Przewodniczacy komisji rewizyjnej moze zwraca¢ si¢ do przewodniczacych innych komisji Rady o

oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych majacych kompetencje w zakresie tematyki objetej kontrola.

3. Do cztonk6éw innych komisji uczestniczacych w kontroli prowadzonej przez komisje rewizyjng stosuje sie

przepisy niniejszego rozdziatu.
Komisje stale i dorazne
§ 49. Do zadan komisji statych nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowywanie i opiniowanie projektow uchwat Rady;
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2) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza;
3) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Radg, Zarzad lub inne komisje;
4) wspoldziatanie z komisja rewizyjna przy rozpoznawaniu skarg i wnioskow.

§ 50. 1. Propozycje sktadu osobowego komisji lub propozycje zmian w ich skfadzie przedstawia Przewodniczacy

Rady na wniosek zainteresowanych radnych, klubow radnych lub komisji.
2. Radny moze by¢ cztonkiem nie wigcej niz trzech komisji statych, a przewodniczacym tylko jedne;.
3. Sktad osobowy komisji statych nie moze by¢ mniejszy niz 5 0sob, ani wigkszy niz 9 0séb.

4. Komisja sposrod swoich cztonkéw wybiera przewodniczacego komisji oraz wiceprzewodniczacego w drodze

glosowania. Kandydatéw na wiceprzewodniczacego wskazuje przewodniczacy komisji.
5. Zmiany w sktadzie osobowym komisji sa mozliwe w kazdym czasie.

§ 51. Pierwsze posiedzenie komisji zwoluje Przewodniczacy Rady i prowadzi jej obrady do czasu wyboru

przewodniczgcego komisji.

§ 52. 1. Komisja stata dziala zgodnie z rocznym planem pracy zatwierdzonym przez Rad¢. Rada moze dokonywac

zmian w zatwierdzonym planie.

2. Komisja przedktada do zatwierdzenia projekt rocznego planu pracy do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego

rok pracy, a w roku powotania komisji w ciagu 60 dni od dnia powolania.

3. Komisja jest obowigzana przedstawi¢ Radzie sprawozdanie ze swojej dziatalnosci do dnia 30 kwietnia roku

nastepujacego po roku sprawozdawczym.
§ 53. 1. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, a w szczegolnosci:
1) ustala terminy i porzadek posiedzen ;
2) zapewnia przygotowanie i dostarczenie cztonkom komisji niezbednych materiatow;
3) zwotluje posiedzenia komisji;
4) kieruje obradami komisji.

2. Przewodniczacy komisji zwotuje posiedzenie komisji z wiasnej inicjatywy, na wniosek co najmniej '

cztonkéw komisji, Przewodniczacego Rady lub Zarzadu.

3. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji jego obowiazki wykonuje wiceprzewodniczacy.
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§ 54. 1. W posiedzeniu komisji moga uczestniczy¢ z gtosem doradczym Przewodniczacy Rady, radni niebedacy

cztonkami komisji oraz cztonkowie Zarzadu.

2. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ na posiedzenie inne osoby, ktdrych obecnos$¢ jest uzasadniona ze

wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy.

3. O planowanym posiedzeniu komisji i proponowanym porzadku posiedzenia przewodniczacy komisji
informuje jednostke organizacyjng starostwa w terminie umozliwiajacym zawiadomienie cztonkéw komisji i

zapraszanych gosci.

4. Posiedzenia komisji odbywajg si¢ w siedzibie starostwa lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego

komisji.
5. Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokot przyjmowany przez komisje na nastepnym posiedzeniu.

§ 55. 1. Komisja podejmuje uchwaty zwykta wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmniej potowy swojego

sktadu w glosowaniu jawnym.

2. Wnioski odrzucone przez komisj¢ umieszcza sig, na zadanie wnioskodawcy, w protokole komisji, jako wnioski

mniejszosci.

3. Rozstrzygnigeia  komisji przedstawia na sesji Rady przewodniczacy komisji lub wyznaczony przez niego

cztonek komisji.

§ 56. 1. Z inicjatywy przewodniczacych zainteresowanych komisji, komisje moga obradowaé¢ na wspélnych

posiedzeniach.

2. Wspolne posiedzenie prowadzi przewodniczacy jednej z komisji wyznaczony przez przewodniczacych komisji

uczestniczacych we wspolnym posiedzeniu.

3. Ze wspolnego posiedzenia sporzadza si¢ protokét podpisywany przez przewodniczacych komisji

uczestniczacych w posiedzeniu.
4. Protokot, o ktorym mowa w ust. 3, powinien zawiera¢ wyniki glosowania poszczegdlnych komisji.

§ 57. 1. Do komisji doraznej stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace komisji stalej, z wytaczeniem § 50 ust.
2.

2. Komisja dorazna koriczy swoja prace po przedtozeniu Radzie koncowego sprawozdania ze swojej dziatalnosci.
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Rozpatrywanie skarg i wnioskow

§58. 1. Przewodniczacy Rady przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskéw w Starostwie raz w tygodniu.
Informacje o terminie i godzinach przyje¢ interesantow podaje si¢ na tablicy ogloszen w Starostwie oraz na

stronie BIP.

2. Po zarejestrowaniu skargi lub wniosku Przewodniczacy Rady przekazuje skarge lub wniosek do Komisji
rewizyjnej. Komisja rewizyjna moze wspotdziata¢ z komisja merytorycznie zwigzang z przedmiotem skargi lub

wniosku.

3. Komisja rewizyjna rozpoznaje skargi lub wnioski w sposob zapewniajacy szczegétowe zapoznanie si¢ z

materialem skargowym, obiektywna analize i terminowe jej rozpatrzenie.

4. Przewodniczacy komisji rewizyjnej w miare potrzeby powotuje zesp6t skargowy, do ktérego stosuje sig

odpowiednio przepisy dotyczace zespotu kontrolnego.

5. Komisja rewizyjna po rozpoznaniu skargi lub wniosku sporzadza pisemng opinig, ktora przewodniczacy

komisji rewizyjnej przekazuje Przewodniczacemu Rady.
6. Przewodniczacy Rady przedstawia opinie komisji rewizyjnej na najblizszej sesji Rady.

7. Rada po zapoznaniu si¢ z opinig komisji podejmuje uchwate w przedmiocie skargi lub wniosku, ktora wraz z

uzasadnieniem Przewodniczacy Rady przekazuje skarzacemu lub wnioskodawcy.

8. Skarge lub wniosek, dla ktérych Rada nie jest organem wiasciwym, Przewodniczacy Rady zamieszcza w

porzadku obrad najblizszej sesji Rady, bez przekazywania skargi lub wniosku do komisji rewizyjnej.

DZIAL 3

Zarzad Powiatu

§ 59. 1. Zarzad skifada si¢ z 5 0sob.

2. W sktad Zarzadu moga by¢ wybrane osoby réwniez spoza sktadu Rady.

3. Stosunek pracy na podstawie wyboru nawiazuje si¢ ze Starosta oraz Wicestarosta.

4. Stosunek pracy na podstawie wyboru moze by¢ nawiazany z pozostatymi Cztonkami Zarzadu.
§ 60. 1. Do zadan Starosty nalezy:

1) przygotowanie posiedzeni Zarzadu,
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2) przewodniczenie obradom Zarzadu,

3) reprezentowanie Zarzadu na zewnatrz oraz wobec Rady i jej organow.
2. Przygotowywanie posiedzen Zarzadu obejmuje w szczegdlnosci:

1) przygotowanie porzadku obrad,

2) okreslenie czasu i miejsca posiedzenia Zarzadu,

3) nadzor nad przygotowaniem materiatow dotyczacych punktow porzadku obrad.
3. Przewodniczenie obradom obejmuje w szczegdlnosci:

1) referowanie spraw objetych porzadkiem obrad lub wyznaczenie innych cztonkéw Zarzadu badz

pracownikow Starostwa do referowania takich spraw,
2) otwieranie i zamykanie dyskusji nad poszczegdlnymi punktami porzadku obrad,
3) ustalanie kolejno$ci zabierania glosu przez uczestnikoéw dyskusji,
4) zarzadzanie glosowan nad dyskutowanymi kwestiami.
4. Reprezentowanie Zarzadu obejmuje w szczegdlnosci:
1) przygotowywanie sprawozdan z dziatalnosci Zarzadu,
2) przyjmowanie uwag i wnioskow dotyczacych dziatalno$ci Zarzadu,

3) reprezentowanie Zarzadu w postgpowaniach sadowych i administracyjnych, o ile z przepisow prawa lub

uchwat Rady albo Zarzadu nie wynika co innego.

§ 61. 1. Starosta dokonuje podziatu zadan pomiedzy poszczegdlnych cztonkéw Zarzadu w drodze zarzadzenia z

uwzglednieniem postanowien Regulaminu organizacyjnego Starostwa.
2. Do obowiazkow cztonkéw Zarzadu nalezy:

1) udziatl w posiedzeniach Zarzadu oraz sesjach Rady,

2) realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu,

3) skladanie oswiadczen woli w imieniu Powiatu na podstawie imiennych upowaznief zawartych w

uchwatach Zarzadu,

4) przygotowywanie materialow na posiedzenia Zarzadu stosownie do zakresu zadan,
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5) wspotpraca z komisjami Rady,
6) realizacja zadan wynikajacych z zarzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 62. 1. Zarzad obraduje i podejmuje rozstrzygnigcia na posiedzeniach zwotywanych w miare potrzeby, nie

rzadziej niz dwa razy w miesiacu.

2. O terminie i miejscu posiedzenia Zarzadu powiadamia si¢ cztonkéw Zarzadu najpdzniej na 2 dni przed

terminem posiedzenia, w sposob uzgodniony przez Zarzad, dotaczajac porzadek posiedzenia i materiaty obrad.

3. W razie potrzeby, Starosta moze zwotaé posiedzenie Zarzadu w innym terminie, a takze rozszerzy¢ porzadek

obrad.

§ 63. 1. Posiedzenia Zarzadu zwoluje oraz przewodniczy im Starosta lub upowazniony przez niego Czlonek

Zarzadu.

2. Starosta jest obowigzany zwota¢ posiedzenie Zarzadu na pisemny wniosek co najmniej trzech cztonkow

Zarzadu, w terminie 5 dni od ztozenia wniosku.

3. Czlonek Zarzadu zwotuje posiedzenia Zarzadu oraz przewodniczy jego obradom woéwczas, gdy z
obowiazujacych przepisow prawa wynika obowiazek podjecia przez Zarzad rozstrzygnigcia, a Starosta nie jest

obecny albo z innych przyczyn nie moze udzieli¢ mu upowaznienia.
4. Do udziatu w posiedzeniach Zarzadu Starosta moze zaprosi¢ radnych oraz inne osoby.

§ 64. 1. Zarzad rozstrzyga w formie uchwat wszystkie sprawy nalezace do jego kompetencji wynikajace z ustaw

oraz przepisow wykonawczych do ustaw.

2. Oprécz uchwal, o ktérych mowa w ust. 1, Zarzad moze podejmowaé inne uchwaly, w szczegolnosci

zawierajace opinie i stanowiska Zarzadu.
3. Uchwaty Zarzadu podpisuja wszyscy cztonkowie Zarzadu obecni na posiedzeniu.

4. Podjetym uchwatg nadaje si¢ kolejne numery, podajac cyframi arabskimi numer uchwaty, cyframi rzymskimi

numer posiedzenia oraz cyframi arabskimi rok podjecia uchwaty.

§ 65. 1. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje cztonkom Zarzadu oraz Sekretarzowi i Skarbnikowi Powiatu.

Wymogi okreslone w § 19 ust. 2, 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio do projektéw uchwat Zarzadu.
§ 66. Zarzad prowadzi rejestr podjetych uchwat.
§ 67. Starosta przedktada Radzie na kazdej sesji informacje z dziatalnosci Zarzadu migdzy sesjami.

§ 68. 1. Z posiedzenia Zarzadu sporzadzany jest protokot.
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2. Protokot musi wiernie odzwierciedlac przebieg posiedzenia, a w szczeg6lnosci powinien zawieraé:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

date, godzing rozpoczecia i zakoficzenia posiedzenia oraz kolejny numer posiedzenia,
imi¢ i nazwisko przewodniczacego posiedzenia i protokolanta,

stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia,

ustalony porzadek obrad,

przebieg obrad i wyniki glosowan,

numery i tytuty podjetych uchwat,

podpis przewodniczacego posiedzenia i protokolanta.

3. Do protokotu dotacza sie¢ :

D)
2)
3)

4)

liste obecnosci cztonkdéw Zarzadu,
liste 0sOb uczestniczacych w posiedzeniu,
tekst przyjetych przez Zarzad uchwat,

inne materiaty zwiazane z posiedzeniem.

4. Cztonkowie Zarzadu oraz inni uczestnicy posiedzenia moga zgtosi¢ do protokotu wniosek o jego sprostowanie

lub uzupetnienie.

5. Zarzad przyjmuje protokét z posiedzenia na nastgpnym posiedzeniu. Wnioski, o ktorych mowa w ust. 4 Zarzad

rozstrzyga, w drodze gtosowania.

§ 69. Obstuge administracyjno-biurowa Zarzadu zapewnia Wydziat Organizacyjny Starostwa.

DZIAL 4

Jednostki organizacyjne Powiatu

§ 70. 1. Zarzad prowadzi i aktualizuje wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu.

2. Wykaz udostepnia si¢ do publicznego wgladu w Starostwie oraz na stronach BIP.
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DZIAL 5

Zasady dostepu i korzystania z dokumentow

§ 71. Dostep do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych, w tym protokotéw posiedzen
organdéw Powiatu i komisji Rady zapewniany jest przez:

1) oglaszanie informacji publicznych na stronie BIP,
2) umozliwienie wgladu w oryginaty dokumentow,
3) umozliwienie sporzadzania odpisow, kopii i notatek.

§ 72. 1. Udostepnianie dokumentéw, o ktorych mowa w § 72, odbywa si¢ w Wydziale Organizacyjnym Starostwa

w godzinach pracy urzedu i w obecnosci upowaznionego pracownika.
2. W trakcie zapoznawania si¢ z tre$cia Dokumentow nie mozna:

1) czynié na dokumencie zapiskow,

2) dokonywa¢ skreslen,

3) wynosi¢ Dokumentéw poza obreb pomieszczenia stuzacego do zapoznania sie z Dokumentami.

Przewodniczacy
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